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2.1. Локальные нормативные акты спортивной 
организации
В соответствии со статьями 28, 30 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об об-
разовании в Российской Федерации» образовательная организация принимает локальные 
нормативные акты в пределах своей компетенции в соответствии с законодательством 
Российской Федерации в порядке, установленном ее уставом.

Как разобраться, все ли документы, издаваемые образовательной организацией, можно 
считать локальными нормативными актами?

Если какой-либо из вопросов образовательной и иной деятельности образовательной ор-
ганизации нуждается в нормативном регулировании, т.е. требует установления правил, 
касающихся неопределенного круга лиц, то по такому вопросу следует принимать имен-
но локальный нормативный акт.

Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» 
заставляет по-новому пересматривать и уточнять перечень локальных нормативных ак-
тов образовательной организации. Есть своя специфика и у спортивных школ как орга-
низаций, осуществляющих спортивную подготовку.

Необходимо провести работу по приведению в соответствие как с законодательством, так 
и с учетом новых задач, стоящих перед спортивной школой, всех локальных норматив-
ных актов образовательной организации.

2.1.1. Алгоритм работы по приведению ЛНА в соответствие 
с новыми требованиями
Алгоритм данной работы может быть построен следующим образом:

1. Назначить ответственного работника организации (или несколько лиц ответственных 
за разработку конкретных локальных актов) за приведение локальных нормативных 
актов организации в соответствие с действующим законодательством.

2. Поручить ответственному работнику (работникам):

 ■ провести анализ всех локальных нормативных актов организации на их соответ-
ствие ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», ФЗ «О физической культуре 
и спорте в Российской Федерации», ведомственным приказам Минобрнауки России 
и Минспорта России;

 ■ составить их перечень и определить, какие недостающие локальные нормативные 
акты следует подготовить;

 ■ установить график разработки новых локальных актов, подготовки изменений и до-
полнений в существующие локальные нормативные акты, либо новой редакции ло-
кального нормативного акта взамен устаревшего и определить ответственных ис-
полнителей;



Лекция 2. Разработка и обновление локальных нормативных документов 4

спортивной организации...

© Издательство Форум Медиа, 2015. Все права защищены www.forum-media.ru

 ■ рассмотреть проекты локальных нормативных актов, вносимых изменений и до-
полнений в порядке, определенном уставом образовательной организации;

 ■ осуществить доработку проектов локальных нормативных актов и вносимых изме-
нений и дополнений к ним в соответствии с внесенными рекомендациями.

3. Принять и утвердить локальные нормативные акты, изменения и дополнения к ним в 
порядке, установленном уставом образовательной организации. 

Обратите внимание! Помимо грифа «Утверждаю» на титульном листе акта необ-
ходимо издать распорядительный акт (приказ) руководителя об утверждении ло-
кальных актов.

4. Ознакомить с локальными нормативными актами — как вновь разработанными, так и 
с локальными нормативными актами, в которые внесены изменения и дополнения, — 
работников образовательной организации под роспись (подготовить лист ознакомле-
ния с локальным актом, который постоянно хранится вместе с локальным актом).

2.1.2. Виды локальных нормативных актов
Локальные нормативные акты принимаются по основным вопросам образователь-
ной деятельности. 

Это акты, регламентирующие: 

 ● правила приема обучающихся;

 ● режим занятий;

 ● формы, периодичность и порядок текущего контроля успеваемости и промежуточной 
аттестации;

 ● порядок и основания перевода, отчисления и восстановления обучающихся;

 ● порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений 
между образовательной организацией и обучающимися и (или) родителями (законны-
ми представителями) несовершеннолетних обучающихся (ч. 2 ст. 30 Федерального за-
кона «Об образовании в Российской Федерации»).

При принятии локальных нормативных актов, затрагивающих права обучающихся и ра-
ботников, учитывается мнение советов обучающихся, советов родителей, представи-
тельных органов обучающихся, а также в случаях, предусмотренных трудовым законо-
дательством, например, ст. 8 и 372 Трудового кодекса Российской Федерации, представи-
тельных органов работников (при наличии таких органов).

Наряду с положениями ст. 30 Федерального закона «Об образовании в Российской Феде-
рации» в других статьях указывается, какие вопросы подлежат урегулированию локаль-
ными нормативными актами. Данные акты определяют (устанавливают, регламентиру-
ют, закрепляют):
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 ● язык, языки образования организации, осуществляющей образовательную деятель-
ность, по реализуемым ею образовательным программам (ч. 6 ст. 14);

 ● права и законные интересы обучающихся, законных представителей несовершенно-
летних обучающихся, педагогов (ч. 6 ст. 26);

 ● структурные подразделения образовательной организации (ч. 2 ст. 27);

 ● документы, подтверждающие обучение в организации, если форма документа не уста-
новлена Законом (ч. 4 ст. 33);

 ● порядок реализации права обучающихся на обучение по индивидуальному учебному 
плану, в том числе ускоренное обучение (п. 3 ч. 1 ст. 34);

 ● порядок участия обучающего в профессиональных образовательных организациях и 
образовательных организациях высшего образования в формировании содержания 
своего профессионального образования (п. 4 ч. 1 ст. 34);

 ● порядок пользования лечебно-оздоровительной инфраструктурой, объектами культу-
ры и объектами спорта образовательной организации (п. 21 ч. 1 ст. 34);

 ● порядок зачета организацией, осуществляющей образовательную деятельность, ре-
зультатов освоения обучающимися учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), 
практики, дополнительных образовательных программ в других организациях, осу-
ществляющих образовательную деятельность (п. 7 ч. 1 ст. 34);

 ● дополнительные академические права и меры социальной поддержки, предоставляе-
мые обучающимся (п. 29 ч. 1, п. 7 ч. 2 ст. 34);

 ● порядок посещения обучающимися по их выбору мероприятий, не предусмотренных 
учебным планом (ч. 4 ст. 34);

 ● размеры и порядок материальной поддержки обучающихся в профессиональных об-
разовательных организациях и образовательных организациях высшего образования 
(ч. 15 ст. 36);

 ● порядок предоставления нуждающемуся в жилой площади обучающемуся по основ-
ным образовательным программам среднего профессионального и высшего образова-
ния по очной форме обучения жилого помещения в общежитии, размер платы за поль-
зование жилым помещением и коммунальные услуги (части 1, 3 ст. 39);

 ● порядок создания, организации работы, принятия решений комиссией по урегулиро-
ванию споров между участниками образовательных отношений и исполнения приня-
тых решений (ч. 6 ст. 45);

 ● порядок доступа педагогов к информационно-телекоммуникационным сетям и ба-
зам данных, учебным и методическим материалам, музейным фондам, материально-
техническим средствам (п. 7 ч. 3 ст. 47);
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 ● порядок реализации права педагогов на бесплатное пользование образовательными, 
методическими и научными услугами образовательной организации-работодателя (п. 
8 ч. 3 ст. 47);

 ● нормы профессиональной этики педагогических работников организации, осущест-
вляющей образовательную деятельность (ч. 4 ст. 47);

 ● соотношение учебной (преподавательской) и другой педагогической работы педагоги-
ческих работников в пределах рабочей недели или учебного года (ч. 6 ст. 47);

 ● режим рабочего времени и времени отдыха педагогических работников (в соответ-
ствии с требованиями трудового законодательства) (ч. 7 ст. 47);

 ● порядок аттестации педагогических работников в целях подтверждения соответствия 
педагогических работников занимаемым ими должностям (в пределах, установлен-
ных законодательством Российской Федерации) (ст. 49);

 ● права, обязанности и ответственность работников организаций (помимо педагогов) 
(ст. 52);

 ● основания и порядок снижения стоимости платных образовательных услуг (ч. 5 ст. 54);

 ● условия приема на обучение по дополнительным образовательным программам, а так-
же на места с оплатой стоимости обучения физическими и (или) юридическими лица-
ми (ч. 5 ст. 55);

 ● правила приема граждан на обучение (в части, не урегулированной законодательством 
об образовании) (ч. 9 ст. 56).

Указанный перечень локальных нормативных актов не является исчерпывающим. 

Образовательные организации обладают самостоятельностью в разработке и при-
нятии локальных нормативных актов в соответствии с Федеральным законом «Об об-
разовании в Российской Федерации», иными нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации и уставом (ч. 1 ст. 28). 

Тексты локальных нормативных актов, предусмотренных частью 2 статьи 30 Федераль-
ного закона № 273-ФЗ, правил внутреннего распорядка обучающихся, правил внутрен-
него трудового распорядка, коллективного договора размещаются на официальном сайте 
образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет» (ст. 29).

2.1.3. Перечень локальных нормативных актов образовательной 
организации

Предлагаем для удобства в работе воспользоваться перечнем локальных нормативных 
актов образовательной организации. 
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Примерное название локального нормативного 
акта, регламентирующего направление/вид  
деятельности

Правовые основания наличия 
в образовательной организа-
ции (статьи Федерального  
закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ 
«Об образовании в Российской 
Федерации» и другие)

Локальные нормативные акты, регламентирующие управление  
образовательной организацией
Положение об общем собрании образовательной 
организации

Положение о педагогическом совете

Положение о тренерском совете

Часть 4 ст. 26 

Положение о порядке учета мнения советов  
обучающихся, советов родителей (законных  
представителей) при принятии локальных  
нормативных актов и выборе меры дисциплинар-
ного взыскания для обучающегося

Части 3, 4 ст. 30

Локальные нормативные акты, регламентирующие организационные аспекты 
деятельности образовательной организации
Правила приема обучающихся в образовательной 
организации

Пункт. 8 ч. 3 ст. 28, ч. 2 ст. 30,  
ч. 9 ст. 55, ч. 5 ст. 55

Правила внутреннего распорядка обучающихся  
в образовательной организации

Пункт 1 ч. 3 ст. 28, ч. 2 ст. 30,  
ч. 2 ст. 55

Правила внутреннего трудового распорядка Статья 100 Трудового  
кодекса Российской Федерации 
от 30.12.2001 № 197-ФЗ, ч. 7  
ст. 47 Федерального закона  
«Об образовании в Российской 
Федерации»

Правила/Положение о порядке и основаниях пере-
вода, отчисления и восстановления обучающихся

ч. 2 ст. 30, ч. 2 ст. 62

Порядок пользования объектами инфраструкту-
ры образовательной организации (в т. ч. лечебно-
оздоровительной инфраструктурой, объектами 
культуры и объектами спорта)

Пункт 21 ч. 1 ст. 34

Порядок ознакомления с документами  
образовательной организации, в т. ч.  
поступающих в нее лиц

Пункт 18 ч. 1 ст. 34, ч. 2 ст. 55
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Положение о структурном подразделении Части 2, 4 ст. 27
Штатное расписание Пункт 4 ч. 3 ст. 28
Программа развития образовательной  
организации, приказы «О разработке Программы 
развития», «Об утверждении Программы  
развития»

Пункт 7 ч. 3 ст. 28

Порядок разработки и утверждения  
ежегодного отчета о поступлении и расходовании 
финансовых и материальных средств  
в образовательной организации

Пункт 3 ч. 3 ст. 28

Положение о порядке организации и  проведения 
самообследования образовательной организации

Пункты 3, 13 ч. 3 ст. 28, п. 3 ч. 2 
ст. 29

Локальные нормативные акты, регламентирующие особенности организации 
образовательного процесса
Положение о формах обучения в образовательной 
организации

Статья. 17, ч. 3 ст. 44

Локальный акт, устанавливающий язык (языки) 
образования организации, осуществляющей  
образовательную деятельность, по реализуемым 
ею образовательным программам

Часть 6 ст. 14

Положение об индивидуальном учебном плане Пункт 3 ч. 1 ст. 34
Порядок освоения учебных предметов, курсов, 
дисциплин, модулей, не входящих в осваиваемую 
образовательную программу

Пункт 6 ч. 1 ст. 34

Порядок зачета в образовательной организации 
результатов освоения обучающимися учебных 
предметов, курсов, дисциплин (модулей),  
практики, дополнительных образовательных  
программ в других организациях,  
осуществляющих образовательную  
деятельность

Пункт 7 ч. 1 ст. 34

Порядок перевода обучающихся на этап (период) 
реализации образовательной программы  
на основании результатов промежуточной  
аттестации и с учетом результатов их выступления 
на официальных спортивных соревнованиях по 
избранному виду спорта

Пункт 9 Приложения к приказу 
Минспорта России № 1125

Локальные нормативные акты, регламентирующие оценку и учет  
образовательных достижений обучающихся
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Положение о внутренней системе оценки качества 
образования в образовательной организации

Пункт 13 ч. 3, ч. 7 ст. 28

Положение об индивидуальном учете результатов 
освоения обучающимися образовательных  
программ в образовательной организации

Положение о портфеле/портфолио достижений об-
учающихся образовательной организации

Пункт 11 ч. 3 ст. 28

Положение о формах, периодичности, порядке  
текущего контроля успеваемости и промежуточ-
ной аттестации обучающихся в образовательной 
организации

Часть 3 ст. 17, п. 10 ч. 3 ст. 28,  
ч. 3 ст. 34, ч. 1 ст. 58

Порядок хранения в архивах образовательной  
организации на бумажных и/или электронных  
носителях результатов освоения обучающимися 
образовательных программ

п. 11 ч. 3 ст. 28

Положение о порядке и формах проведения итого-
вой аттестации в образовательной организации

Статья 59

Положение о документах, подтверждающих  
обучение в организации, если форма документа  
не установлена законом

Часть 4 ст. 33,  пункт 

Приказ, утверждающий форму/образец справки об 
обучении в образовательной организации 

Приказ, утверждающий форму/образец справки  
о периоде обучения в образовательной  
организации

Часть 12 ст. 60

Локальные нормативные акты, регламентирующие условия реализации  
образовательных программ
Положение о сетевой форме реализации  
образовательных программ в образовательной  
организации

Статья 13, ст. 15, п. 7 ч. 1 ст. 34

Положение об электронном обучении и использо-
вании дистанционных образовательных техноло-
гий в образовательном процессе

Статья 13, ст. 16

Положение о методическом кабинете Пункт 2 ч. 3 ст. 28
Порядок выбора учебников, учебных пособий Пункт 9 ч. 3 ст. 28, п. 5 ч. 3 ст. 47
Локальные нормативные акты, регламентирующие права, обязанности, меры 
социальной поддержки обучающихся образовательной организации



Лекция 2. Разработка и обновление локальных нормативных документов 10

спортивной организации...

© Издательство Форум Медиа, 2015. Все права защищены www.forum-media.ru

Порядок/Правила посещения мероприятий,  
не предусмотренных учебным планом

Часть 4 ст. 34

Порядок/Правила пользования учебниками  
и учебными пособиями обучающимися,  
осваивающими учебные предметы, курсы,  
дисциплины (модули) за пределами федеральных 
государственных образовательных стандартов,  
образовательных стандартов и/или получающими 
платные образовательные услуги

Пункт 2 ч. 3 ст. 28, п. 20 ч. 1  
ст. 34, ст. 35

Положение о мерах социальной (материальной) 
поддержки обучающихся

Пункт 29 ч. 1, п. 7 ч. 2 ст. 34

Локальные нормативные акты, регламентирующие права, обязанности  
и ответственность работников образовательной организации
Положение  о профессиональной этике  
педагогических работников (Кодекс  
профессиональной этики)

Часть 4 ст. 47

Порядок доступа работников к информационно-
телекоммуникационным сетям и базам данных, 
учебным и методическим материалам, музейным 
фондам, материально-техническим средствам  
обеспечения образовательной деятельности

Пункт 7 ч. 3 ст. 47

Порядок бесплатного пользования  
образовательными, методическими и научными 
услугами организации работниками

Пункт 8 ч. 3 ст. 47

Положение о режиме рабочего времени  
педагогических работников

Положение о соотношении учебной и другой  
педагогической работы педагогических  
работников

Часть 6 ст. 47

Положение о порядке организации  
и проведения  аттестации педагогических  
работников на соответствие занимаемой  
должности 

Пункт 8 ч. 1 ст. 48, ч. 2 ст. 49

Положение о профессиональной переподготовке  
и повышении квалификации педагогических  
работников

Пункт 5 ч. 3 ст. 28, п. 7 ч. 1 ст. 48

Локальные нормативные акты, регламентирующие образовательные  
отношения
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Положение о комиссии по урегулированию  
споров между участниками образовательных  
отношений и их исполнении

Пункт 2 ч. 1, ч. 6 ст. 45

Положение об оказании платных образовательных 
услуг

Договор об оказании платных образовательных 
услуг

Порядок расчета стоимости образовательной 
услуги

Приказ «Об утверждении стоимости обучения 
по образовательной услуге в 20___/___ учебном 
году»

Пункт 4 ч. 2 ст. 29, ст. 54, ст. 101

Локальные нормативные акты, регламентирующие открытость и доступность 
информации о деятельности образовательной организации
Положение об официальном сайте  
образовательной организации в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет»

Положение об информационной открытости  
образовательной организации

Положение о ведении журнала учета посещения 
занятий и предоставлении другой отчетной  
документации

Правила пользования сетью «Интернет»

Положение об использовании в образовательном 
процессе системы электронного журнала

Пункт 21 ч. 3 ст. 28, ч. 1 ст. 29

Локальные нормативные акты, регулирующие организацию спортивной  
подготовки
Положение о специализированном  
подразделении, в которое зачисляются лица  
из числа занимающихся, выпускников  
образовательной организации, проходящих  
спортивную подготовку

Пункт 8 Приложения к приказу 
Минспорта России № 1125
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Программы спортивной подготовки

Приказы об утверждении программ спортивной 
подготовки

Федеральные стандарты  
спортивной подготовки по видам 
спорта
Пункт 1 части 1 статьи 34.3.  
Федерального закона  
от 04.12.2007 № 329-ФЗ  
«О физической культуре  
и спорте в Российской  
Федерации»

Положение о внутреннем контроле  
за соблюдением требований федеральных  
стандартов  спортивной  подготовки

Приказ Минспорта России   
от 16.08.2013 № 636

Положение о правах и обязанностях лица,  
проходящего спортивную подготовку

Пункт 3 части 1, пункты 1,6  
части 2 статьи 34.4. Федерально-
го закона от 04.12.2007 № 329-
ФЗ «О физической культуре  
и спорте в Российской  
Федерации»

Порядок проведения индивидуального отбора  
для прохождения спортивной подготовки

Пункт 2 части 1 статьи 34.3.  
Федерального закона  
от 04.12.2007 № 329-ФЗ  
«О физической культуре и спор-
те в Российской Федерации»

В зависимости от предмета, целей и видов деятельности организация может самостоя-
тельно сформировать реестр локальных нормативных актов. 

2.2. Лицензирование. Переоформление лицензии

2.2.1. Задачи и цели лицензирования
Образовательная деятельность подлежит лицензированию в соответствии с Федераль-
ным законом от 04.05. 2011 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельно-
сти» с учетом особенностей, установленных ст. 91 Федерального закона от 29.12.2-12 
№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».

Лицензирование отдельных видов деятельности осуществляется в целях предотвраще-
ния ущерба правам, законным интересам, жизни или здоровью граждан, окружающей 
среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Рос-
сийской Федерации, обороне и безопасности государства, возможность нанесения кото-
рого связана с осуществлением юридическими лицами и индивидуальными предприни-
мателями отдельных видов деятельности.
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Задачами лицензирования отдельных видов деятельности являются предупреждение, 
выявление и пресечение нарушений юридическим лицом, его руководителем и иными 
должностными лицами, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченными 
представителями требований, которые установлены федеральными законами и принима-
емыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации. Соответствие соискателя лицензии этим требованиям является необходимым 
условием для предоставления лицензии, их соблюдение лицензиатом обязательно при 
осуществлении лицензируемого вида деятельности.

К лицензируемым видам деятельности относятся виды деятельности, осуществление ко-
торых может повлечь за собой нанесение указанного в ч. 1 Федерального закона 99-ФЗ 
ущерба и регулирование которых не может осуществляться иными методами, кроме как 
лицензированием.

Лицензирование — деятельность лицензирующих органов по предоставлению, перео-
формлению лицензий, продлению срока их действия в случае, если ограничение срока 
действия лицензий предусмотрено федеральными законами, осуществлению лицензион-
ного контроля, приостановлению, возобновлению, прекращению действия и аннулиро-
ванию лицензий, формированию и ведению реестра лицензий, формированию государ-
ственного информационного ресурса, а также по предоставлению в установленном по-
рядке информации по вопросам лицензирования.

Лицензия — специальное разрешение на право осуществления юридическим лицом или 
индивидуальным предпринимателем конкретного вида деятельности (выполнения работ, 
оказания услуг, составляющих лицензируемый вид деятельности), которое подтвержда-
ется документом, выданным лицензирующим органом на бумажном носителе или в фор-
ме электронного документа, подписанного электронной подписью, в случае, если в за-
явлении о предоставлении лицензии указывалось на необходимость выдачи такого доку-
мента в форме электронного документа.

Лицензируемый вид деятельности — вид деятельности, на осуществление которого 
на территории Российской Федерации и на иных территориях, над которыми Российская 
Федерация осуществляет юрисдикцию в соответствии с законодательством РФ и норма-
ми международного права, требуется получение лицензии в соответствии с настоящим 
Федеральным законом, в соответствии с федеральными законами, указанными в ч 3 Фе-
дерального закона 99-ФЗ и регулирующими отношения в соответствующих сферах дея-
тельности (в ред. Федерального закона от 04.03.2013 № 22-ФЗ).

Лицензирующие органы — уполномоченные федеральные органы исполнительной 
власти и (или) их территориальные органы, а в случае передачи осуществления полно-
мочий Российской Федерации в области лицензирования органам государственной вла-
сти субъектов Российской Федерации органы исполнительной власти субъектов Россий-
ской Федерации, осуществляющие лицензирование (п. 4 в ред. Федерального закона от 
19.10.2011 № 283-ФЗ).
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Соискатель лицензии — юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, 
обратившиеся в лицензирующий орган с заявлением о предоставлении лицензии.

Лицензиат — юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, имеющие ли-
цензию.

Лицензионные требования — совокупность требований, которые установлены поло-
жениями о лицензировании конкретных видов деятельности, основаны на соответствую-
щих требованиях законодательства Российской Федерации и направлены на обеспечение 
достижения целей лицензирования.

Место осуществления отдельного вида деятельности, подлежащего лицензирова-
нию — объект (помещение, здание, сооружение, иной объект), который предназначен 
для осуществления лицензируемого вида деятельности и (или) используется при его осу-
ществлении, соответствует лицензионным требованиям, принадлежит соискателю ли-
цензии или лицензиату на праве собственности либо ином законном основании, имеет 
почтовый адрес или другие позволяющие идентифицировать объект данные. Место осу-
ществления лицензируемого вида деятельности может совпадать с местом нахождения 
соискателя лицензии или лицензиата.

На основании Постановления правительства РФ от 28 октября 2013 г. № 966 лицен-
зирование образовательной деятельности осуществляют следующие лицензирующие 
органы:

1) Федеральная служба по надзору в сфере образования и науки в отношении орга-
низаций, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным про-
граммам высшего образования; федеральных государственных профессиональных об-
разовательных организаций, реализующих образовательные программы среднего про-
фессионального образования в сферах обороны, производства продукции по оборон-
ному заказу, внутренних дел, безопасности, ядерной энергетики, транспорта и связи, 
наукоемкого производства по специальностям, перечень которых утверждается Пра-
вительством РФ; российских образовательных организаций, расположенных за пре-
делами территории, образовательных организаций, созданных в соответствии с меж-
дународными договорами, а также осуществляющих образовательную деятельность 
дипломатических представительств и консульских учреждений РФ, представительств 
РФ при международных (межгосударственных, межправительственных) организаци-
ях; иностранных образовательных организаций, осуществляющих образовательную 
деятельность по месту нахождения филиала на территории РФ;

2) органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, осуществля-
ющие переданные полномочия Российской Федерации в сфере образования, в отно-
шении ОО, осуществляющих образовательную деятельность на территории субъекта 
РФ, за исключением организаций, осуществляющих образовательную деятельность, 
указанных выше.
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2.2.2. Действие лицензии
Лицензия предоставляется на каждый вид деятельности, указанный в ч. 1 ст. 12 Феде-
рального закона 99-ФЗ.

Юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, получившие лицензию, 
вправе осуществлять деятельность, на которую предоставлена лицензия, на всей тер-
ритории РФ и на иных территориях, над которыми РФ осуществляет юрисдикцию в со-
ответствии с законодательством и нормами международного права, со дня, следующего 
за днем принятия решения о предоставлении лицензии (в ред. Федерального закона от 
04.03.2013 № 22-ФЗ).

Днем принятия решения о предоставлении лицензии является день одновременно осу-
ществляемых внесения записи о предоставлении лицензии в реестр лицензий, присвое-
ния лицензии регистрационного номера и регистрации приказа (распоряжения) руково-
дителя, заместителя руководителя лицензирующего органа о предоставлении лицензии.

Лицензия действует бессрочно. Деятельность, на осуществление которой лицензия пре-
доставлена лицензирующим органом субъекта Российской Федерации, может осущест-
вляться на территориях других субъектов Российской Федерации при условии уведомле-
ния лицензиатом лицензирующих органов соответствующих субъектов Российской Фе-
дерации в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.

2.2.3. Порядок переоформления лицензии 
Лицензия подлежит переоформлению в случаях реорганизации юридического лица в 
форме преобразования, изменения его наименования, адреса места нахождения, адре-
сов мест осуществления юридическим лицом лицензируемого вида деятельности, переч-
ня выполняемых работ, оказываемых услуг, составляющих лицензируемый вид деятель-
ности (ст. 18 Закона РФ от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов де-
ятельности»).

Переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии, осуществляется ли-
цензирующим органом в следующих случаях:

1. необходимость дополнения документа, подтверждающего наличие лицензии, сведе-
ниями о филиалах лицензиата, и (или) об адресах мест осуществления образователь-
ной деятельности, и (или) об образовательных программах, изменение места нахожде-
ния лицензиата, за исключением некоторых случаев;

2. возникновение образовательного учреждения в результате реорганизации в форме 
слияния в случае наличия лицензии у одного или нескольких реорганизованных юри-
дических лиц, реорганизация образовательного учреждения в форме присоединения к 
ним юридического лица в случае наличия лицензии у присоединенного юридического 
лица;

3. реорганизация лицензиата в форме преобразования, изменение наименования ли-
цензиата (в том числе в случае создания образовательного учреждения путем изме-
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нения типа существующего государственного или муниципального образовательного 
учреждения, установления иного государственного статуса образовательного учреж-
дения), изменение наименования места нахождения лицензиата, изменение наимено-
вания адреса места осуществления образовательной деятельности;

4. прекращение реализации образовательных программ, прекращение осуществления 
образовательной деятельности по адресу места ее осуществления;

5. изменение наименований образовательных программ, указанных в приложении к до-
кументу, подтверждающему наличие лицензии.

В соответствии с ч. 1 ст. 18 Федерального закона от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензиро-
вании отдельных видов деятельности» лицензия подлежит переоформлению в случае из-
менения перечня выполняемых  работ, оказываемых услуг, составляющих лицензируе-
мый вид деятельности. 

Дополнительные общеразвивающие программы и дополнительные 
предпрофессиональные программы: что подлежит лицензированию

В соответствии с п. 3 Положения о лицензировании образовательной деятельности, 
утвержденного Постановлением Правительства РФ от 28.10.2013 № 966, образователь-
ная деятельность как лицензируемый вид деятельности включает в себя оказание обра-
зовательных услуг по реализации образовательных программ, в т. ч. по реализации:

 ● дополнительных общеобразовательных программ — дополнительных общеразвиваю-
щих программ;

 ● дополнительных предпрофессиональных программ. 

При этом приказом Министерства спорта Российской Федерации от 12.09.2013 № 730 
установлены федеральные государственные требования к минимуму содержания, 
структуре, условиям реализации предпрофессиональных программ в области физиче-
ской культуры и спорта и к срокам обучения по этим программам

Таким образом, если в приложении к лицензии, выданной вашей организации, указаны 
дополнительные общеобразовательные программы физкультурно-спортивной направ-
ленности, то Ваша организация вправе реализовывать дополнительные общеразвиваю-
щие программы, в т.ч. наименования которых не указаны в лицензии, без прохождения 
процедуры лицензирования по дополнительным общеразвивающим программам. 

В случае если ваша организация намерена осуществлять образовательную деятельность 
по реализации дополнительных предпрофессиональных программ, вам необходимо 
переоформить лицензию в связи с намерением оказывать образовательные услуги по 
реализации новых образовательных программ, не указанных в лицензии. 

Для этого необходимо представить в министерство образования и науки заявление и до-
кументы, необходимые для переоформления лицензии (см. ниже, образцы — в дополни-
тельных материалах).
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В этом случае, в соответствии с ч. 6 ст. 91 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ 
«Об образовании в Российской Федерации», переоформление лицензии осуществляется 
в части приложения к действующей лицензии. 

Порядок переоформления лицензии определен п. 18, 19 Федерального закона от 04.05.2011 
№ 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности» и предусматривает прове-
дение внеплановых проверок с целью установления соответствия лицензиата лицензи-
онным требованиям при выполнении новых работ, оказания новых услуг, составляющих 
лицензируемый вид деятельности. 

Лицензионные требования при осуществлении образовательной деятельности определе-
ны п. 6 Положения о лицензировании образовательной деятельности.

Переоформление в случае изменения адреса

При намерении лицензиата осуществлять лицензируемую деятельность по адресу ме-
ста ее осуществления, не указанному в лицензии, за исключением случая, предусмотрен-
ного п. 16 Положения о лицензировании образовательной деятельности (См. в дополни-
тельных материалах), в заявлении о переоформлении лицензии указывается этот адрес, 
а также представляются следующие документы (копии документов) и сведения:

1) реквизиты документов, подтверждающих наличие у лицензиата на праве собственно-
сти или ином законном основании зданий, строений, сооружений, помещений и тер-
риторий (включая оборудованные учебные кабинеты, объекты для проведения прак-
тических занятий, объекты физической культуры и спорта) в каждом из мест осущест-
вления образовательной деятельности, а также копии правоустанавливающих доку-
ментов в случае, если права на указанные здания, строения, сооружения, помещения и 
территории и сделки с ними не подлежат обязательной государственной регистрации 
в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2) подписанная руководителем ОО справка о материально-техническом обеспечении об-
разовательной деятельности по образовательным программам;

3) реквизиты выданного в установленном порядке санитарно-эпидемиологического за-
ключения о соответствии санитарным правилам зданий, строений, сооружений, поме-
щений, оборудования и иного имущества, необходимых для осуществления образова-
тельной деятельности;

4) реквизиты заключения о соответствии объекта защиты обязательным требованиям 
пожарной безопасности при осуществлении образовательной деятельности (в случае 
если лицензиатом является образовательная организация);

5) подписанная руководителем ОО справка о наличии у профессиональной образова-
тельной организации, образовательной организации высшего образования, организа-
ции, осуществляющей образовательную деятельность по основным программам про-
фессионального обучения, специальных условий для получения образования обучаю-
щимися с ограниченными возможностями здоровья;
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6) копия положения о филиале (в случае если лицензиат намерен осуществлять образо-
вательную деятельность в филиале);

7) копия положения о структурном подразделении (в случае если в качестве лицензиата 
выступает организация, осуществляющая обучение, структурное подразделение кото-
рой осуществляет реализацию образовательных программ);

8) представление религиозных организаций — учредителей образовательных организа-
ций (в случае если такие религиозные организации входят в структуру централизован-
ных религиозных организаций, — представления соответствующих централизован-
ных религиозных организаций), а также копии документов, подтверждающих разме-
щение духовной образовательной организации в помещениях, находящихся на праве 
собственности или ином законном основании у ее учредителя, для осуществления об-
разовательной деятельности по образовательным программам (при наличии таких по-
мещений);

9) опись прилагаемых документов.

Переоформление лицензии в случае открытия филиала

В случае если лицензиат намерен осуществлять лицензируемую деятельность в филиа-
ле, не указанном в лицензии, в заявлении о переоформлении лицензии указываются ме-
ста осуществления образовательной деятельности, планируемые к реализации образова-
тельные программы, а также представляются следующие документы (копии документов) 
и сведения:

1) копии учредительных документов юридического лица;

2) реквизиты документов, подтверждающих наличие у лицензиата на праве собственно-
сти или ином законном основании зданий, строений, сооружений, помещений и тер-
риторий (включая оборудованные учебные кабинеты, объекты для проведения прак-
тических занятий, объекты физической культуры и спорта) в каждом из мест осущест-
вления образовательной деятельности, а также копии правоустанавливающих доку-
ментов в случае, если права на указанные здания, строения, сооружения, помещения и 
территории и сделки с ними не подлежат обязательной государственной регистрации 
в соответствии с законодательством РФ;

3) подписанная руководителем ОО справка о материально-техническом обеспечении об-
разовательной деятельности по образовательным программам;

4) копии документов, подтверждающих наличие условий для питания и охраны здоровья 
обучающихся, а для ОО — сведения о наличии помещения с соответствующими усло-
виями для работы медицинских работников;

5) копии разработанных и утвержденных ОО образовательных программ;

6) реквизиты выданного в установленном порядке санитарно-эпидемиологического за-
ключения о соответствии санитарным правилам зданий, строений, сооружений, поме-
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щений, оборудования и иного имущества, необходимых для осуществления образова-
тельной деятельности;

7) реквизиты заключения о соответствии объекта защиты обязательным требованиям 
пожарной безопасности при осуществлении образовательной деятельности (в случае 
если лицензиатом является образовательная организация);

8) подписанная руководителем ОО справка о наличии у профессиональной образова-
тельной организации, образовательной организации высшего образования, организа-
ции, осуществляющей образовательную деятельность по основным программам про-
фессионального обучения, специальных условий для получения образования обучаю-
щимися с ограниченными возможностями здоровья;

9) подписанная руководителем ОО справка о наличии условий для функционирования 
электронной информационно-образовательной среды при наличии образовательных 
программ с применением исключительно электронного обучения, дистанционных об-
разовательных технологий;

10) копия положения о филиале;

11) опись прилагаемых документов.

Переоформление лицензии в случае возникновения новых образовательных 
программ

При намерении лицензиата оказывать образовательные услуги по реализации новых об-
разовательных программ, не указанных в лицензии, в заявлении о переоформлении ли-
цензии указываются эти образовательные программы, места осуществления образова-
тельной деятельности по реализации этих образовательных программ и представляются 
следующие документы (копии документов) и сведения:

1) реквизиты документов, подтверждающих наличие у лицензиата на праве собственно-
сти или ином законном основании зданий, строений, сооружений, помещений и тер-
риторий (включая оборудованные учебные кабинеты, объекты для проведения прак-
тических занятий, объекты физической культуры и спорта) в каждом из мест осущест-
вления образовательной деятельности, а также копии правоустанавливающих доку-
ментов в случае, если права на указанные здания, строения, сооружения, помещения и 
территории и сделки с ними не подлежат обязательной государственной регистрации 
в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2) подписанная руководителем ОО справка о материально-техническом обеспечении об-
разовательной деятельности по образовательным программам;

3) копии разработанных и утвержденных организацией, осуществляющей образователь-
ную деятельность, образовательных программ;

4) подписанная руководителем ОО справка о педагогических и научных работниках;
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5) подписанная руководителем ОО справка о наличии печатных и электронных обра-
зовательных и информационных ресурсов, а также справка о наличии условий для 
функционирования электронной информационно-образовательной среды (при нали-
чии образовательных программ с применением исключительно электронного обуче-
ния, дистанционных образовательных технологий);

6) реквизиты выданного в установленном порядке санитарно-эпидемиологического за-
ключения о соответствии санитарным правилам зданий, строений, сооружений, по-
мещений, оборудования и иного имущества, необходимых для осуществления обра-
зовательной деятельности;

7) реквизиты заключения о соответствии объекта защиты обязательным требованиям по-
жарной безопасности при осуществлении образовательной деятельности (в случае 
если лицензиатом является образовательная организация);

8) подписанная руководителем ОО справка о наличии у профессиональной образова-
тельной организации, образовательной организации высшего образования, органи-
зации, осуществляющей образовательную деятельность по основным программам 
профессионального обучения, специальных условий для получения образования об-
учающимися с ограниченными возможностями здоровья;

9) копия договора между организациями, осуществляющими образовательную деятель-
ность, участвующими в сетевой форме реализации образовательных программ (при 
наличии образовательных программ);

10) копия положения о филиале (в случае если лицензиат намерен осуществлять образо-
вательную деятельность в филиале);

11) копия положения о структурном подразделении (в случае если в качестве лицензиата 
выступает организация, осуществляющая обучение, структурное подразделение ко-
торой осуществляет реализацию образовательных программ);

12) опись прилагаемых документов.

Копии документов представляются засвидетельствованными в нотариальном порядке 
или с предъявлением оригинала.

Важно! При изменении наименований образовательных программ, указанных в при-
ложении к лицензии, в целях их приведения в соответствие с перечнями профес-
сий, специальностей и направлений подготовки, предусмотренными ч. 8 ст. 11 Фе-
дерального закона «Об образовании в Российской Федерации», в заявлении о пе-
реоформлении лицензии указываются новое наименование образовательной про-
граммы и сведения, подтверждающие изменение наименования образовательной 
программы.

Представление соискателем лицензии (лицензиатом) заявления и документов, необ-
ходимых для получения (переоформления) лицензии, их прием лицензирующим ор-
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ганом, принятие лицензирующим органом решения о предоставлении лицензии (об 
отказе в предоставлении лицензии), переоформлении лицензии (отказе в переоформ-
лении лицензии), приостановлении, возобновлении, прекращении действия лицен-
зии, предоставление лицензирующим органом дубликата и копии лицензии, форми-
рование и ведение лицензионного дела, а также государственного информационно-
го ресурса, содержащего сведения из реестра лицензий, из положений о лицензиро-
вании конкретных видов деятельности, технических регламентов и иных норматив-
ных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих обязательные требо-
вания к лицензируемым видам деятельности, осуществляются в порядке, установ-
ленном Федеральным законом «О лицензировании отдельных видов деятельности», 
с учетом особенностей, предусмотренных Федеральным законом «Об образовании в 
Российской Федерации».

2.2.4. Заявление о переоформлении лицензии
Бланк заявления о переоформлении лицензии утвержден приказом Министерством обра-
зования и науки РФ 11.12.2012 № 1032.

Заявление о переоформлении лицензии оформляется следующим образом. В нем указы-
вается причина переоформления (дополнение адресов осуществления образовательной 
деятельности, с исключением образовательных программ в связи с прекращением реа-
лизации образовательной деятельности и т. д.). Далее приводится полное и сокращенное 
(в соответствии с Уставом) наименование ОО. Организационно-правовая форма соиска-
теля лицензии указывается в соответствии с Уставом.

Место нахождения соискателя лицензии пишется так же, как в Уставе (включая индекс, 
адрес и пр., все сокращения). Любое расхождение с адресом, указанным в заявлении, с 
адресом, указанным в Уставе, является ошибкой.

Адрес (адреса) места (мест) осуществления образовательной деятельности соискателя 
лицензии пишется в соответствии с договором аренды, оперативного управления, безвоз-
мездного пользования, документами на собственность. Любое расхождение с адресом, 
указанным в заявлении, с адресом, указанным в договоре, является ошибкой.

Далее сообщается: 

 ● основной государственный регистрационный номер юридического лица (ОГРН);

 ● данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в 
Единый государственный реестр юридических лиц (ЕГРЮЛ) (реквизиты свидетель-
ства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц с указа-
нием адреса места нахождения органа, осуществившего государственную регистра-
цию — в случае внесения изменений в устав указываются реквизиты всех соответ-
ствующих свидетельств о внесении записи в Единый государственный реестр юриди-
ческих лиц с указанием адреса места нахождения органа, осуществившего государ-
ственную регистрацию);
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 ● данные документа о постановке соискателя лицензии на учет в налоговом органе и 
идентификационный номер налогоплательщика (код причины и дата постановки на 
учет соискателя лицензии в налоговом органе, реквизиты свидетельства о постановке 
на налоговый учет соискателя лицензии).

Далее указываются образовательные программы в табличной форме.

Если образовательная организация лицензирует филиал, то в заявлении указывают-
ся полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование и место нахождения фи-
лиала соискателя лицензии, адрес (адреса) места (мест) осуществления образовательной 
деятельности филиала соискателя лицензии, данные документа о постановке соискателя 
лицензии на учет в налоговом органе по месту нахождения филиала и заполняются ука-
занные выше таблицы. 

В заявлении фиксируются: 

 ● реквизиты документа, подтверждающего уплату государственной пошлины соиска-
телем лицензии за предоставление лицензии на осуществление образовательной дея-
тельности; 

 ● номер телефона лицензиата;

 ● адрес электронной почты соискателя лицензии и (или) филиала;

 ● дата заполнения.

Заявление заверяется подписью руководителя организации и предоставляется с необхо-
димым пакетом документов в лицензионный орган.

Важно! Для переоформления лицензии в связи с приведением образовательной 
деятельности в соответствие с Федеральным законом «Об образовании в Россий-
ской Федерации» получение заключений надзорных органов не требуется.

2.2.5. Лицензионные проверки при лицензировании нового вида 
деятельности, внесении изменений в лицензию
После принятия заявления о лицензировании уполномоченным органом формируется 
экспертная группа, созданная распорядительным актом лицензионного органа.

Лицензионный орган из числа экспертов назначает руководителя экспертной группы 
(эксперт из Рособрнадзора).

Лицензирование нового вида деятельности:

 ● проверка наличия зданий и сооружений, указанных в заявлении;

 ● требования к материально-техническому и учебно-методическому обеспечению про-
грамм;

 ● сведения о создании безопасных условий при организации образовательного про-
цесса;
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 ● сведения об электронной библиотеке/ ЭБС;

 ● условия получения образования инвалидами и лицами с ограниченными возможно-
стями здоровья;

 ● сведения о лицензируемой образовательной программе;

 ● сведения о необходимом информационном обеспечении. 

Переоформление лицензирования:

 ● проверка наличия зданий и сооружений, указанных в заявлении;

 ● требования к материально-техническому и учебно-методическому обеспечению про-
грамм;

 ● сведения о создании безопасных условий при организации образовательного про-
цесса;

 ● сведения об электронной библиотеке/ ЭБС;

 ● условия получения образования инвалидами и лицами с ограниченными возможно-
стями здоровья;

 ● сведения о лицензируемой образовательной программе;

 ● сведения о необходимом информационном обеспечении;

 ● оценка качества освоения программ.

Работа эксперта строится следующим образом. Он:

1) заслушивает руководителя (руководителей) ОУ по проверяемым направлениям дея-
тельности;

2) сообщает перечень вопросов, которые будут подвергаться проверке;

3) определяет, какие документы, справочные, информационные и другие материалы и к 
какому сроку ему представить.

Далее по результатам проверки составляется протокол проверки.

2.2.6. Рекомендации руководителю при проведении лицензионной 
проверки при лицензировании

После издания приказа о проведении лицензирующим органом проверки достоверности 
сведений, указанных в заявлении, в организацию выезжает эксперт (эксперты) Рособ-
рнадзора или уполномоченные федеральные органы исполнительной власти и (или) их 
территориальные органы, а в случае передачи осуществления полномочий Российской 
Федерации в области лицензирования органам государственной власти субъектов Рос-
сийской Федерации — органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, 
осуществляющие лицензирование.
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Эксперты проверяют наличие площадей, указанные в заявлении о лицензировании, все 
учредительные документы, правоустанавливающие документы на площади. Обязатель-
ной проверке подлежат помещения для медицинского обслуживания, питания, физиче-
ской культуры.

По всем лицензируемым программам должно быть разработано учебно-методическое 
обеспечение образовательного процесса (основная образовательная программа). Учеб-
ные помещения должны быть оборудованы в соответствии с требованиями ФГТ.

Обязательно выполнение всех указанных в Положении о лицензировании образователь-
ной деятельности, норм и правил, а также требований ФГТ и наличие в образовательной 
организации обязательных, указанных в учебно-методических материалах, печатных из-
даний, электронной библиотеки и т. д.
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